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VALIDACIÓ
DINAMITZADORS

DESENVOLUPAR 
MATERIAL

MANUAL OPERATIVA 
SESSIONS

INFORMACIÓ
CONSULTOR

PREPARACIÓ
MATERIAL

ORGANITZACIÓ DE 
L’ESPAI

• Sala condicionada
• Taules rodones amb 

cadires (segons 
aforament)

• Pissarra
• Ordinador (amb 

connexió a Internet), 
projector i pantalla

• Tòtem / senyalètica
• Xiulet (Elevator Pitch)

• Informe d’enquesta 
prèvia

• Acreditacions i 
sobretaules (amb nom 
d’eines a utilitzar)

• Carpetes pels assistents 
(informe resultats 
qüestionari previ, llistat 
d’empreses participants, 
programa, fitxes programa 
360º, enquesta 
satisfacció)

• Documentació entregada 
a la sessió (Plantilla MdN 
Osterwalder i eines (A3), 
eines categories MdN 
(A4))

ACTUALITZACIÓ
MATERIAL

ACTUALITZACIÓ
REQUERIMENTS
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1 Preparació de la sessió2

• Informe d’enquesta 
prèvia

• PPT + argumentari
• Llistat d’assistents
• Dades sessió (dia, hora, 

adréça seu,...) 

INSCRIPCIÓ

•Llistat Excel amb 
contrasenya
•Coordinador

REUNIONS 
ASSESSORAMENT

SESSIONS 
INFORMATIVES

MICROSITE
360º MODEL DE NEGOCI

MICROSITE
360º MODEL DE NEGOCI
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•Coordinador/s
• Logo
• Contacte
• Mida banners

Flyer

AGENDA DE 
L’EMPRESA
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3 Post-sessió4

BENVINGUDA
9:30 - 9:35

TRANSFORMACIONS DE FONS
9:35 - 9:50

LLIURAR
DOCUMENTACIÓ • Signatura llistat 

d’assistents
• Acreditacions
• Car`petes pels assistents 

(informe resultats 
qüestionari previ, llistat 
d’empreses participants, 
programa, fitxes 
programa 360º, 
enquesta satisfacció)

Documentació

IMPACTE A LA PIME
9:50 - 10:05
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CONCEPTE MdN
10:35 - 10:55

5
• Plantilla MdN Osterwalder (A3)

EXEMPLE MdN
10:55 - 11:45
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Descans (15’)

EINES MdN
12:00 - 14:15
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PROPERS PASSOS I COMIAT
14:15 - 14:30

8
• Enquesta satisfacció

• Sobretaules (amb nom 
d’eines a utilitzar)

• Descripció eines (A4)
• Eines categories MdN (A3)

ACC10

ELEVATOR PITCH
10:05 - 10:35

4

ENVIAR DOCUMENTACIÓ
SEE

REUNIONS 
SEGUIMENT
AGENT / SEE

ENVIAR EMAIL AGRAÏMENT
(amb enllaç plataforma 360º)

• Material sessió
• Publicacions
• Casos empresarials
• ...

• Nº assistents / sessions
• Signatura assistents
• Perfil assistents
• Qüestionari previ
• Enquesta satisfacció

Enquesta satisfacció


